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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение определяет порядок проведения Конкурса молодежных социальных проектов «Школа Гражданской Инициативы» (далее – Конкурс) в период с февраля по сентябрь 2012 года, критерии отбора победителей, порядок и формы поддержки проектов, формирования и сдачи отчетности по ним.
1.2.  Учредителями Конкурса являются:

· Администрация города Обнинска;

· Автономная некоммерческая организация «Центр гражданской инициативы            «Третий Сектор».

1.3. Организатором Конкурса является Автономная некоммерческая организация «Центр гражданской инициативы «Третий Сектор» при поддержке Муниципального бюджетного учреждения «Обнинский молодежный центр», авторского агентства «Новые социальные и педагогические технологии».
1.4. Конкурс проводится в целях организации методической, финансовой, административной и информационной поддержки социально-значимых инициатив молодежных объединений города Обнинска, популяризации гражданской активности молодых горожан.

1.5. Бюджет Конкурса формируется из:

· средств целевой программы «Патриотическое воспитание молодёжи города Обнинска  на 2011 – 2015 годы»;  

· целевых средств Организатора, партнеров, спонсорских средств, добровольных пожертвований физических и юридических лиц.


Бюджет  расходуется исключительно на цели Конкурса, предусмотренные настоящим Положением.
2. ПРИОРИТЕТНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ КОНКУРСА

2.1. В рамках Конкурса определены следующие приоритетные направления:

· гражданско-патриотическое воспитание и просвещение, повышение политической грамотности детей и молодежи;

· военно-патриотическое воспитание детей и молодежи (работа с допризывной и призывной молодежью);
· развитие межкультурного диалога в детской и молодежной среде;

· развитие органов школьного и студенческого самоуправления;

· вовлечение молодежи с ограниченными возможностями в социально-значимую деятельность;

· пропаганда здорового и активного образа жизни (развитие детской дворовой активности, пропаганда массовых и нетрадиционных видов спорта);
· организация досуга и занятости детей и молодежи в летний период;

· развитие волонтерства.

2.2. Участники могут выбирать иную тематику, принимая во внимание, что в процессе рассмотрения заявок, приоритет будет отдан проектам, тематика которых соответствует п.2.1. настоящего Положения.
3. УЧАСТНИКИ КОНКУРСА

3.1. Участниками конкурса являются:

· молодежные (детские) общественные организации (ассоциации, союзы), действующие на территории города Обнинска, зарегистрированные в соответствии с требованием законодательства, не имеющие задолженностей по налогам, а также иных непогашенных финансовых и/или имущественных обязательств;

· некоммерческие организации, действующие на территории города Обнинска, общественно-полезная деятельность которых направлена на детей и молодежь;

· инициативные группы молодежи, творческие молодежные коллективы, волонтерские команды и иные молодежные объединения, деятельность которых не является противозаконной в соответствии с законодательством Российской Федерации, действующих на территории города Обнинска;

· органы школьного и студенческого самоуправления, осуществляющие свою деятельность в учебных заведениях города Обнинска.
3.2. Участниками Конкурса не могут являться религиозные организации, политические партии и движения, а также организации (объединения), внесенные в «черный список» за невыполнение условий Конкурса.
3.3. Требования к руководителям проектов участников Конкурса:
3.3.1. Руководителем проекта общественной организации, зарегистрированной в установленном законом порядке, является назначенное решением управляющего органа организации лицо с предоставлением соответствующего документа.
3.3.2. Руководителем проекта инициативной группы молодежи или творческого молодежного коллектива или иных общественных молодежных объединений может являться гражданин Российской Федерации в возрасте от 18 до 35 лет.

3.3.3. Руководителем проекта органа школьного самоуправления может являться несовершеннолетний ученик данного образовательного учреждения, являющийся представителем органа, при условии, если его поручителем выступит директор образовательного учреждения (форма поручительного письма - приложение №7).
3.4. Руководителем проекта не может являться:
·  молодой человек в возрасте от 17 до 27 лет, подлежащий призыву на военную службу в Вооруженные Силы Российской Федерации на период проведения Конкурса, если иное не подтверждено соответствующими документами (справки с места учебы, копии военного билета);
· гражданин Российской Федерации, находящийся под следствием, либо имеющий непогашенную судимость;

· руководитель организации (объединения), внесенной в «черный список» Конкурса.
4. ЭТАПЫ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА И ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МАТЕРИАЛОВ
4.1. Общий план проведения конкурса:

	1 этап.
	Прием заявок на Участие в конкурсе
	27 февраля – 02 апреля 2012 года (до 18:00, ОМЦ)

	2 этап.
	Проведение образовательных семинаров
	(по отдельному плану)

	3 этап.
	Работа экспертной комиссии
	02 апреля – 06 апреля 2012 года
07 (08) апреля  2012 года – очная защита

	4 этап.
	Реализация проектов
	 10 апреля – 31 августа 2012 года

	5 этап
	Прием отчетности по проектам
	Сентябрь 2012 года


1 этап подразумевает: 
· создание участником проектного замысла и его оформление в соответствии с утвержденными формами;
· до установленного настоящим положением срока передача заполненных форм Организаторам в электронном виде на адрес электронной почты;
· получение ответа Организатора.

2 этап подразумевает:

· посещение представителями Участника образовательных семинаров, проводимых Организатором;

· доработку социального проекта Участником;

· представление итогового варианта проекта Организатору с последующей его передачей в Экспертную Комиссию;

3 этап подразумевает:

· проведение экспертной оценки заявленных проектов членами Конкурсной Комиссии в соответствии с критериями Конкурса;
· проведение очной защиты проектов участниками;
· определение победителей Конкурса, их оповещение с дальнейшим предоставлением утвержденной Экспертной Комиссией суммой денежных средств, а также иных мер поддержки, предусмотренных настоящим Положением.
4 этап подразумевает:

· реализацию Участником проекта в соответствии с утвержденным планом;

· представление материалов о ходе реализации проекта в интернете

· сбор отчетных материалов.

5 этап подразумевает:

· формирование и сдачу Участниками отчетов об итогах реализации проекта Организатору в соответствии с формами;
· защита Участниками отчетов в интернете и перед Экспертной Комиссией;

· определение и награждение лучших проектных команд;

· завершение Конкурса.

4.2. Каждый Участник имеет право представить на Конкурс не более двух проектов в не зависимости от выбранной темы
4.3. В зависимости от запрашиваемой суммы гранта, Участники разделяются на следующие группы требований к заявке:

	Группа
	Запрашиваемая сумма
	Примечание

	«А»
	от 5 000 до 20 000 рублей
	Полная форма заявки

	«В»
	до 5000 рублей
	Упрощенная форма заявки 


4.4. Каждый участник представляет следующий перечень заявительных документов для каждого подаваемого проекта:
· Титульный лист (Приложение №1).
· Форма заявки (Группа «А» - Приложение №2, Группа «В» - приложение №3).
· Документы-приложения в соответствии с перечнем (Приложение №4).
4.5. Электронный вариант заявки отправляется Организатору по электронной почте на адрес     3-sektor@bk.ru с пометкой в теме письма  «на Конкурс-2012 от наименование объединения».

Приложение графической информации допустимо с применением графических форматов *.jpg, *.bmp, *.gif
4.6. Бумажный вариант окончательной заявки оформляется в папку-скоросшиватель и представляется представителю Организатора с двумя экземплярами сопроводительного письма (форма – Приложение №7): первый экземпляр остается у принимающей стороны, а второй экземпляр с пометкой о получении – у заявителя.
4.7. Заявка принимается к рассмотрению только в случае своевременного предоставления и бумажного и электронного видов заявки.

5. ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОБЕДИТЕЛЕЙ

5.1. Экспертная Комиссия Конкурса формируется Организатором из своих представителей, специалистов в сфере молодежной работы, представителей Администрации города Обнинска и Городского Собрания города Обнинска,  иных организаций, структур и частных лиц, прямо заинтересованных в достижении цели Конкурса. 
5.2. Экспертная Комиссия осуществляет свою деятельность на общественных началах.
5.3. Определение Победителей осуществляется Экспертной Комиссии на основании оценки следующих критериев отбора:
· соответствие выбранной тематики проекта актуальным проблемам и потребностям жителей города;

· доля волонтерского труда в рамках реализации проекта;

· соответствие предполагаемых действий и поставленным в проекте задачам;

· наличие механизмов широкого информационного вовлечения молодежи;

· оптимальность бюджета проекта;

· наличие софинансирования (использование частных ресурсов Участников, привлечение спонсорских и иных дополнительных ресурсов), при условии наличия подтверждающих софинансирование писем; 

· количественный показатель участников проекта, а также территориальный охват;
· перспектива продолжения проекта после окончания конкурсного финансирования;
· коэффициент приоритетности (для тем, соответствующих п.2.1. настоящего Положения, P=1,2. Для иных тем – Р=1).

Итоговая оценка рассчитывается по формуле:
(Арифметическая сумма по критериям) * Р
5.4. К рассмотрению не принимаются заявки, поданные позже установленных настоящим Положением сроков.

5.5. Оценка критериев производится по шкале от 0 до 3 баллов, в соответствии с Таблицей оценки критериев (Приложение №6).
5.6. Очная защита проектов проводится в виде презентации Участником проекта перед Экспертной Комиссией. График защиты определяется Экспертной Комиссией или Организатором. Принятие решения в отношении проекта по итогам защиты, проводится членами Экспертной Комиссии коллегиально простым большинством голосов.
5.7. Каждый член Экспертной Комиссии, после оценки проектов и итогов очной защиты, формирует итоговую рекомендацию об объеме финансирования:

«рекомендовать в полном объеме»

«рекомендовать в случае корректировки бюджета»

«не рекомендовать»

5.8. Каждый проект, поданный на Конкурс, оценивается одинаковым количеством экспертов, но не менее трех. На основании суммы арифметических оценок проектов и итоговых рекомендаций, вынесенных экспертами, формируется рейтинг проектов, на основании которого отбираются победители Конкурса.
6. ФОРМЫ ПОДДЕРЖКИ ПРОЕКТОВ УЧАСТНИКОВ
6.1. Финансовая поддержка проекту-победителю Конкурса оказывается в объеме, утвержденным Экспертной Комиссией.

6.2. В соответствии с вынесенными Экспертной Комиссией решениями, все участники получают диплом «Лауреат» или «Участник».
6.3.  Финансирование осуществляется в следующем порядке:
6.3.1. Для юридических лиц: заключение договора о предоставлении гранта между организацией и Организатором, а также – прямая оплата поставщику услуг или товара. 
6.3.2. Для физических лиц:

Вариант №1. Через возмещение расходов Участника в соответствии с представленным первичными платежными документами (чек товарный, кассовый чек, накладная), которые передаются Организатору.

Вариант №2. Прямое финансирование расходов безналичным платежом со счета Организатора на счет поставщика товара или услуги, необходимой Участнику для реализации проекта. Для этого поставщику предоставляются реквизиты Организатора:

6.4. К финансированию не принимаются расходы по проекту, связанные с:

· арендой помещений под офис и иные общие организационные расходы;

· заработной платной сотрудникам организации или членам проектной команды;

· погашением любых форм задолженностей Участников;

· организацией фуршетов, узко корпоративных мероприятий и т.п.

6.5. По решению Экспертной Комиссии и/или Организатора, Участнику может быть оказана дополнительная поддержка в виде:
6.5.1. Методическая поддержка через бесплатное текущее консультирование руководителей проектов-победителей.
6.5.2. Организационная и техническая поддержка Муниципального бюджетного учреждения «Обнинский молодежный центр»
6.5.3. Политико-административная поддержка:

· рекомендательные письма Экспертной Комиссии;
· содействие эффективным взаимоотношениям с представителями Администрации города Обнинска, государственными и муниципальными учреждениями, иными структурами.
6.5.4. Информационная поддержка:
· размещение информации о реализации проекта на информационных ресурсах Организатора;

· размещение информации в местные СМИ и интернет-ресурсы, являющихся партнерами Конкурса. 
6.6. Решение о видах и объемах дополнительной поддержки принимается Экспертной Комиссией Конкурса по итогам проведения очной защиты проектов и закрепляется в итоговом протоколе (Приложение №8).

7. ПОРЯДОК ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ

7.1. Денежные средства могут быть расходованы исключительно в соответствии с утвержденной сметой.
7.2. Допускается одноразовое изменение одной статьи бюджета за счет другой, но не более чем на 10% от изменяемой статьи. Об изменениях Участник уведомляет Организатора в виде Письма-уведомления в течение 24 часов с последующим приложением второго его экземпляра к финансовому отчету. Уведомление допускается производить через электронную почту (сканированный экземпляр с подписями и печатями (для организаций)).
7.3. Иные корректировки утвержденной сметы проекта, выходящие за рамки условий, обозначенных в пп.6.2,  допускаются только с разрешения Организатора. Порядок заявления о необходимости изменение статей:
7.3.1. Оценка реальной необходимости корректировки сметы, поиск альтернативных вариантов устранения возникшей проблемы. В случае отсутствия альтернативы:

7.3.2. Формирование письма-обоснования (форма – Приложение №10) на имя Организатора с подробным обоснованием необходимости изменения сметы. Передача письма представителю Организатора и получение отметки о его приеме на втором экземпляре.
7.3.3. Ожидание решения Организатора. 
7.4. В случае неиспользования части выделенных денежных средств, Участник обязан вернуть остаток Организатору.

7.5. В случае обнаружения нецелевого использования средств Участником, а также несвоевременное или неполное предоставление отчетности, равно как и уклонение от ее предоставления, Организатор вправе требовать полного возврата выделенных денежных средств. 
7.6. Недобросовестные Участники могут быть включены в «черный список» Конкурса и в дальнейшем не смогут принимать в нем участие. 

7.7. Неизрасходованные, либо возмещенные за нецелевое использование, денежные средства текущего Конкурса, переносятся на следующий период проведения Конкурса.

8. ОБЯЗАННОСТИ УЧАСТНИКОВ КОНКУРСА

8.1. Участник, проект которого выиграл Конкурс, обязан использовать логотипы Организаторов Конкурса на выпускаемой печатной продукции, а также иных визуальных информационных материалах по проекту.

8.2. Все Участники, получившие любые виды поддержки в рамках Конкурса, обязаны:

8.2.1.  Обозначать в информационных материалах по проекту: «Проект проводится в рамках грантовой поддержки Конкурса молодежных социальных проектов «Школа Гражданской Инициативы», проводимого ЦГИ «Третий Сектор» при поддержке МБУ «Обнинский молодежный центр» (www.omc40.ru, http://vk.com/civilschool).

8.2.2. Вести информационную работу в Интернет-сообществе Конкурса  (http://vk.com/civilschool) в соответствии с инструкцией (Приложение №9).
9. ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПРОГРАММА КОНКУРСА

9.1. Образовательная программа Конкурса проводится в целях методической подготовки Участников к качественной разработке и эффективной реализации проектов.
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	9.2. Образовательная программа Конкурса проводится в рамках Национальной общественной образовательной программы «Кадровый резерв гражданского общества» (NSPT.RU). По итогам прохождения программы, каждому представителю Участника будут вручены зачетная книжка и сертификат.


9.3. Темы и объем часов образовательных модулей:

	№

п/п
	Название темы
	Кол-во часов
	Дата/время/место проведения

	1
	Установочный семинар «Порядок участия в Конкурсе молодежных социальных проектов «Школа Гражданской Инициативы (ШаГИ)»
	2 
	03 марта 2012 года,

15:00, ОМЦ

	2
	Разработка социального проекта  
	3
	10 марта 2012 года,

12:00, ОМЦ

	3
	Управление молодежным проектом
	3
	

	4
	Информационная кампания проекта
	3
	24 марта 2012 года,

12:00, ОМЦ

	5
	Социальное партнерство
	3
	

	ИТОГО:
	14
	


Заявку на участие в образовательных семинарах необходимо производить заранее через координатора Конкурса.

10. ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ОТЧЕТОВ
10.1. По итогам реализации проектов, все Участники обязаны предоставить содержательный и финансовый отчеты согласно утвержденным в настоящем Положении формам (приложения №5).
10.2. Отчет представляется в электронном (по электронной почте) и в бумажном варианте. Бумажный вариант оформляется в папку-скоросшиватель и представляется представителю Организатора с двумя экземплярами сопроводительного письма. Первый экземпляр остается у принимающей стороны, а второй экземпляр с пометкой о получении – у заявителя.
10.3. Первичные платежные документы, представляемые Участником на возмещение, оформляются (наклеиваются за уголки документа) на листе А4 по каждой статье сметы. 
10.4. Защита отчетов о реализации проектов проводится в виде публичной презентации в присутствии Участников и Экспертной Комиссии. Дата, время и место защиты назначается Организатором. Защита отчетов предполагает следующие форматы:
· мультимедийная презентация;

· раздаточные материалы, содержащие основные выдержки финансового и содержательного отчетов;

· фотографии;

· видео-ролики (самостоятельного изготовления, новостные репортажи в СМИ и пр.);

· иные доступные и эффективные презентационные форматы, доступные Участнику.

10.5. По итогам защиты отчетов о реализации проектов, поддержанных в рамках Конкурса, будут определены и награждены лучшие проектные команды и руководители проектов.
11. КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
11.1. АНО ЦГИ «Третий Сектор», координатор Конкурса, ЕВМЕНЕНКО Максим, 8 919 034 9839,                    e-mail: 3-sektor@bk.ru, http://vk.com/civilschool 
11.2. МУБ «Обнинский молодежный центр» – ул. Маркса 62, тел. 8 (48439) 2-07-60, www.omc40.ru, http://vk.com/omc40  
- лист №1 -
Приложение № 1
к Положению о Конкурсе «ШаГИ»

Форма титульного листа заявки
ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ
Общая информация

	Название объединения
	

	Название проекта
	

	Сроки реализации проекта
	

	Приоритетное направление
	

	

	Запрашиваемая сумма
	


Профиль объединения

	Полное наименование
	

	
	в соответствии с учредительным документом: Уставом, протоколом, положением (если есть)

	Руководитель 
	

	
	(Должность, ФИО)

	Контакты руководителя
	

	
	Мобильный телефон, e-mail и пр.

	Дата создания 
	

	
	(дд.мм.гг)

	Цель объединения
	

	
	в соответствии с учредительным документом: Уставом, протоколом, положением. 

	 Программы,  проекты, мероприятия, реализованные в 2011 г.

(с указанием места проведения и количества участников) 
	№

Название (место)

Кол-во уч.

1.

2.

…



	
	

	Опыт участия в грантовых конкурсах
	Указать название проекта, организацию грантодателя, сумму гранта, год получения
1. __

2. __

3. …



- лист №2 -

Общий профиль проекта
	Название
	

	
	

	Даты проведения
	

	
	

	Руководитель
	ФИО

Мобильный

e-mail

Профили VK и др. соцсетях


	
	

	Необходимая сумма
	

	
	

	Имеющаяся сумма
	

	
	

	Запрашиваемая сумма
	

	
	

	Аннотация проекта

(не более 0,5 страницы общей информации рекламного характера)
	


Приложение №2
к Положению о Конкурсе «ШаГИ»

Форма основной части заявки для проектов группы «А»
Основная часть (Группа «А»)
	Описание проблемы, на решение которой направлен проект

	

	

	Основные целевые группы, на которые направлен проект

	

	

	Цель и задачи проекта

	

	

	Ожидаемые итоги (позитивные изменения и эффекты по итогам реализации проекта)

	

	

	Команда проекта

	№

Должность в проекте
Обязанности по должности
ФИО

1.

2.

…



	

	Партнеры проекта

	№

Партнер

(название, ФИО, должность)

Виды поддержки

Ответственный за взаимодействие член команды проекта

1.

Описать, что партнеры предоставляют в рамках проекта

2.

…



	

	Календарный план реализации проекта

	№

Задача проекта

Технология реализации

Сроки

Итоги

Ответ-ный

1.

Конкретная задача из пункта «цель и задачи проекта»
Порядок конкретных действий по решению задачи

С ___ по ___
Описать конкретные итоги
ФИО ответственного члена команды
2.

…



	

	Медиа-план проекта (план информационного продвижения)

	№

Название ресурса

Контакты

Условия использования

1.

Описать конкретный вид, способ и периодичность размещения информации

2.

…



	

	План ресурсного обеспечения проекта

	№

Задача проекта

Необходимые ресурсы

1.

Административные, Финансовые, Человеческие, Информационные 

Прочие

Описать какие именно и необходимый объем

2.



	

	Бюджет проекта

	№

Статья расходов

Расчет

Итого по статье, 

руб.

Финансирование программы,

руб.

Иные источники финансирования, руб.

1

2

…

ИТОГО:



	

	Стратегия развития проекта

	

	

	Антикризисный план

	№

Возможные риски

Действия

1.

2.

…




Руководитель объединения  _______________ ( ______________________)

Руководитель проекта  _______________ ( ______________________)

Приложение №3
к Положению о Конкурсе «ШаГИ»

Форма основной части заявки для проектов группы «В»
Основная часть (группа «В»)
	Описание проблемы, на решение которой направлен проект

	

	

	Основные целевые группы, на которые направлен проект

	

	

	Цель и задачи проекта

	

	

	Ожидаемые итоги (позитивные изменения и эффекты по итогам реализации проекта)

	

	

	Команда проекта

	№

Должность в проекте
ФИО

1.

2.

…



	

	Партнеры проекта

	№

Партнер

(название, ФИО, должность)

Виды поддержки

1.

Описать, что партнеры предоставляют в рамках проекта

2.

…



	

	Календарный план реализации проекта

	№

Сроки
Действия
Ответ-ный

1.

С ___ по ___
ФИО ответственного члена команды
2.

…



	

	Бюджет проекта

	№

Статья расходов

Расчет

Итого по статье, 

руб.

Финансирование Конкурса,

руб.

Иные источники финансирования, руб.

1

2

…

ИТОГО:



	

	Стратегия развития проекта

	

	

	Антикризисный план

	№

Возможные риски

Действия

1.

2.

…




Руководитель объединения  _______________ ( ______________________)

Руководитель проекта  _______________ ( ______________________)

Приложение №4
к Положению о Конкурсе «ШаГИ»

Перечень документов-приложений
Перечень прилагаемых к Заявке документов:

	№

п/п
	Категории участников

	
	Организации (ассоциации, союзы)
	Органы школьного/студенческого самоуправления
	Волонтерские команды, творческие коллективы и пр.

	1.
	Копии учредительных документов объединения:

	
	· Устав, 

* Заверяется подписью руководителя и печатью организации
	Положение о деятельности органа

* Заверяется подписью руководителя и печатью МОУ/ВУЗа/ССУЗа
	

	2.
	Протокол заседания руководящего органа о:

- решении проведении проекта;

 - назначении руководителя проекта.
	Для органов школьного самоуправления:

· поручительное письмо
	Протокол заседания объединения  о:

- решении проведении проекта;

 - назначении руководителя проекта.

	3.
	Рекомендательные письма от организаций и физических лиц

	4.
	Письма от организаций и физических лиц, подтверждающих заявленное софинансирование и иное ресурсное содействие проекту

	5.
	Документ, подтверждающий, что руководитель проекта не подлежит призыву на военную службу в ВС РФ на период проведения проекта (для молодых людей с 17 до 27 лет).

	6. 
	Иные документы, на усмотрение заявляющей стороны


Приложение №5
к Положению о Конкурсе «ШаГИ»

Форма отчета о реализации проекта
ОТЧЕТ О РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЕКТА
	Название проекта:
	

	Название объединения:
	

	Сумма гранта:
	

	Сроки реализации проекта:
	

	Контактная информация о руководителей проекта:
	


1. Содержательный (аналитический) отчет:

Выполнение календарного плана

Описание осуществленных в рамках проекта мероприятий

Оценка эффективности проекта

Недостатки, выявленные в ходе реализации проекта

Приложения к содержательному отчету:

- скрин-шоты о выполнении инструкции по работе в интернет-сообществе Конкурса;

- аудио-, видео- и фотоматериалы по проекту;

- списки участников;

- протоколы заседаний, резолюции (если проводились, составлялись);

- программы мероприятий (если составлялись);

- образцы изготовленной полиграфической или мультимедийной продукции;

- публикации СМИ (ксерокопии публикаций с указанием номера и даты выхода издания, ссылки в интернете);

2. ФИНАНСОВЫЙ ОТЧЕТ
	Статьи расходов, предусмотренные сметой
	Суммы расходов, предусмотренные сметой

(руб.)
	Фактическое  исполнение сметы

(руб.)
	Отклонения (-) / остаток (+)

(руб.)
	Документы, подтверждающие расходы

(название, №, дата)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


	Руководитель проекта:
	
	(
	
	)

	
	
	
	
	

	Руководитель объединения:
	
	(
	
	)

	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер (для юридических лиц):
	
	(
	
	)

	
	М.П.
	
	
	


Приложение №5
к Положению о Конкурсе «ШаГИ»

Форма листа оценки проекта

ЛИСТ ОЦЕНКИ ПРОЕКТА №____ (____)
	Название проекта
	Заполняется корд-ром
	Заполняется членом Экспертной Комиссии

	
	Коэффициент приоритетности
	Соответствие выбранной тематики проекта актуальным проблемам и потребностям жителей города
	Соответствие предполаг-х действий и поставленным в проекте задачам
	Наличие механизмов широкого информ-го вовлечения молодежи
	Доля волон-го труда в рамках реализации проекта
	Оптимальность бюджета проекта
	Наличие софинанс-я
	Колич-ный показатель участников проекта, а также территор-ный охват
	Перспектива продолжения проекта после окончания конкурсного финансир-ния


	ИТОГОВАЯ РЕКОМЕНДАЦИЯ
	Примечания по дополнительной поддержке

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Дата заполнения: «____» _____________ 2012 года
Подпись эксперта ____________________ ( _________ФИО________ )
Приложение №6
к Положению о Конкурсе «ШаГИ»
таблица оценки критериев

ТАБЛИЦА ОЦЕНКИ КРИТЕРИЕВ
	№
	КРИТЕРИЙ
	0 баллов
	1 балл
	2 балла
	3 балла

	1
	Соответствие выбранной тематики проекта актуальным проблемам и потребностям жителей города
	Полное несоответствие
	Соответствие узкой категории
	Частичное соответствие
	Полное

Соответствие

	2
	Доля волонтерского труда в рамках реализации проекта
	0% - 20%
	20% - 40%
	40% - 70%
	70% - 100%

	3
	Соответствие предполагаемых действий и поставленным в проекте задачам
	Полное несоответствие
	Частичное соответствие
	Полное

Соответствие
	Инновационный подход

	4
	Наличие механизмов широкого информационного вовлечения молодежи
	Отсутствие механизмов
	Малоэффективные механизмы
	Наличие эффективных механизмов при отсутствии системы их взаимодействия
	Наличие системы эффективных механизмов

	5
	Оптимальность бюджета проекта
	Полное несоответствие (неоправданно завышен или занижен), требует полной доработки
	Требует существенного пересмотра, некоторые расходы неоправданны, суммы вызывают сомнение.
	Практическое соответствие критерию, требует небольших корректировок
	Полное соответствие

	6
	Наличие софинансирования 
(в % от запрашиваемой суммы)
	0 % 
	до 50 % 
	до 100 %
	от 100% и выше 

	7
	Количественный показатель участников проекта, а также территориальный охват

(как сравнительная характеристика бюджета, сроков проведения, привлекаемых ресурсов и пр.)
	Необоснованно малый 
	Малый 
	Достаточный 
	Широкий 

	8
	Перспектива продолжения проекта после окончания конкурсного финансирования
	Не планируется
	Планы требуют существенной доработки
	Есть общий план, но необходимы корректировки
	Есть четкий план дальнейшего развития проекта


Приложение №7
к Положению о конкурсе «ШаГИ»

форма Сопроводительного письма
КООРДИНАТОРУ
КОНКУРСА МОЛОДЕЖНЫХ СОЦИАЛЬНЫХ ПРОЕКТОВ

«ШКОЛА ГРАЖДАНСКОЙ ИНИЦИАТИВЫ»

Просим принять к рассмотрению заявку на участие в конкурсе молодежных социальных проектов «Школа гражданской Инициативы» (далее – Конкурс) с последующим направлением в Конкурсную Комиссию.
	Название объединения (организации):
	Полностью

	Название проекта:
	Полностью

	Приоритетное направление:
	

	Руководитель проекта:
	Фамилия Имя Отчество

	Контактные телефоны:
	Мобильный, домашний , рабочий

	Приложения: 
	1. Документ №1
2. Документ №2

3. …

Всего на  _____ листах/страницах


Мы уведомлены о праве Организатора отклонить рассмотрение настоящей заявки в случае нарушения утвержденных в Положении о Конкурсе технических требований к ее оформлению и порядке представления.

Руководитель проекта (организации)                                                                                Фамилия И.О.







М.П. (для организаций)
ОТМЕТКА КООРДИНАТОРА КОНКУРСА

Дата подачи: «___» ____________ 2012 года

Время подачи: ___ часов ___ минут  

Роспись:  ____________________ ( _________________)

* зарегистрированные объединения оформляют настоящее письмо на фирменном бланке с соблюдением применяемой порядковой нумерацией

Приложение №8
к Положению о Конкурсе «ШаГИ»

Форма Итогового Протокола Экспертной  Комиссии

ИТОГОВЫЙ ПРОТОКОЛ

ЗАСЕДАНИЯ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ

КОНКУРСА МОЛОДЕЖНЫХ СОЦИАЛЬНЫХ ПРОЕКТОВ

«ШКОЛА ГРАЖДАНСКОЙ ИНИЦИАТИВЫ» (далее – Конкурс)
	Дата проведения:
	

	Место проведения:
	

	Присутствовали: 
	

	Председатель :
	

	Члены:
	


ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. О регламенте проведения Заседания

2. Об объеме финансовой и мерах иной поддержки социально-значимых проектов, поданных на Конкурс.

ПРИНЯТЫЕ РЕШЕНИЯ:

1. Избрать секретарем заседания: __________________
Порядок рассмотрения заявок определить в соответствии с графиком принятия заявок на участие в Конкурсе.

Установить регламент рассмотрения очередной заявки – не более 15 минут. В случае, если решение требует дополнительных обсуждений, рассмотрение данной заявки вынести в конец очереди. На дополнительное обсуждение установить лимит – 10 минут. 
2. В соответствии с арифметической суммой баллов, а также итоговыми рекомендациями членов Экспертного Совета Конкурса, принять в отношении участников Конкурса следующие меры поддержки:

	№
	Название организации (объединения)
	Название проекта
	Объем оказываемого финансирования
	Дополнительная поддержка

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	


Представить настоящий Протокол директору АНО «ЦГИ «Третий Сектор» для осуществления выделения средств в утвержденном объеме.

	Председатель:
	
	ФИО

	
	
	

	Члены:
	
	

	
	
	ФИО

	

	
	
	ФИО

	

	
	
	ФИО

	
	
	


Приложение №9
к Положению о Конкурсе «ШаГИ»

Инструкция по информационному содействию
И Н С Т Р У К Ц И Я 
ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ИНФОРМАЦИОННОГО СОДЕЙСТВИЯ ПРОДВИЖЕНИЮ ПРОЕКТОВ
В СООБЩЕСТВЕ КОНКУСРА «ШКОЛА ГРАЖДАНСКОЙ ИНИЦИАТИВЫ»

HTTP://VK.СOM/CIVILSCHOOL 
В целях обеспечения эффективного информационного содействия проектных команд друг другу, руководителю, проект которого был поддержан в рамках Конкурса, а также всем членам команды, необходимо осуществить следующие действия:

1. , Вступить в группу проекта по адресу http://vk.com/civilschool и уведомление об этом Координатора Конкурса, который присваивает статус «Руководителя» с должностью: «руководитель проекта (название)».
2. Получив необходимые права, открыть в разделе «Альбомы» фотоальбом своего проекта, присвоив ему наименование по следующей формуле: «название проекта» (даты реализации)
например: «Подари радость детям» (с 4 по 20 мая 2012 года) 

3. Открыть в разделе «Обсуждения» тему с названием своего проекта с целью ответов на вопросы, получения рекомендаций, «обратной связи» и иной информации.

4. Регулярно (не реже 2-х раз в неделю) в течение реализации проекта выкладывать от имени группы или новости своего проекта на «Стене» группы. Также, при выходе публикации о проекте в СМИ, размещать на «стене» ссылку на ресурс, либо фотографию (сканированную копию) публикации.
При публикации новостей о своем проекте, в тексте использовать следующие хэш-тэги:

#ШаГИ

#ОМЦ
#_____ (название своего проекта без пробелов между словами: #ПодариРадостьДетям)  

5. Регулярно производить ре-пост новостей других проекта на свой аккаунт, а также в доступные сообщества (функция «рассказать друзьям» и «рассказать в сообществе»).

6. Если в рамках реализации проекта планируется создание или непосредственное использование  других сообществ сети «Вконтакте», а также внешних существующих ресурсов, то связать их с группой Конкурса в разделе «Ссылки».

7. Если в рамках реализации проекта планируется создание видео (съемки, фото-отчеты и пр.), а также при наличии видеорепортажей о проекте (с его упоминанием) с телевидения, то размещать их в разделе «Видео», присваивая наименование по следующей формуле: «название проекта»-название видео (дата съемок)
например: «Подари радость детям»-репортаж по ТРК «Крылья» (12 мая 2012 года) 

8. Содействовать увеличению аудитории группы Конкурса за счет своих «друзей».
Публикуемые в сообществе материалы не должны: 
· являться рекламой товаров и услуг сторонних организаций (если иное не является предметом партнерских договоренностей между Организатором Конкурса, Участниками и третьими сторонами);
· разжигать споры, межнациональную рознь, пропагандировать экстремизм, сексуальное и иное насилие, а также содержать матерные высказывания;

· содержать ложную информацию, а также информацию, порочащую сторонних лиц и организаций.

В случае нарушения данных требований, материалы будут удалены из группы администраторами без предварительного предупреждения.

Приложение №10
к Положению о Конкурсе «ШаГИ»

Форма Письма-обоснования необходимости изменения сметы 

ДИРЕКТОРУ

АНО ЦГИ «ТРЕТИЙ СЕКТОР»

ЯКОРЕВУ Е.С.

ПИСЬМО-ОБОСНОВАНИЕ

НЕОБХОДИМОСТИ ИЗМЕНЕНИЯ СМЕТЫ

Просим Вас рассмотреть возможность внесения изменения сметы по проекту ____________ (название) в связи с тем, что ________(подробное описание возникшей проблемы).

Нами были предприняты следующие меры: перечислить меры и итоги принятия мер.
В виду всего вышеизложенного, просим Вас согласовать следующие изменение сметы по проекту: (подробно описать планируемые изменения).

Руководитель проекта (организации)                                                                                Фамилия И.О.







М.П. (для организаций)
ОТМЕТКА О ПРИЕМЕ
Дата приема: «___» ____________ 2012 года

Время приема: ___ часов ___ минут  

Роспись принимавшего лица:  ____________________ ( _________________)

* зарегистрированные объединения оформляют настоящее письмо на фирменном бланке с соблюдением применяемой порядковой нумерацией

Приложение №11
к Положению о Конкурсе «ШаГИ»

Форма Поручительного письмо за проект органа ШСУ
ПОРУЧИТЕЛЬНОЕ ПИСЬМО

за проект органа школьного самоуправления

МОУ _____ (наименование)

Настоящим подтверждаем, что проект ____ (наименование), реализуется органом школьного самоуправления МОУ ______ (наименование).
Дирекция поручается за содействие реализации проекта, в случае его поддержки в рамках Конкурса молодежных социальных проектов «Школа Гражданской Инициативы», а также за своевременность предоставления всех видов отчетности по итогам его реализации. 
Куратором назначен: Фамилия Имя Отчество, должность, рабочий и мобильный номера телефонов.

Директор МОУ _____







Фамилия И.О.






М.П.




* оформляется на фирменном бланке учреждения

